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1 JOHDANTO

Satakunnan ammattikorkeakoulussa (myohemmin SAMK) kadytetddn tekstiviitteiden
ja lahdeluettelon laatimisessa sovellettua nimi-vuosijarjestelmaa (ns. Harvardin jér-
jestelmé&a). Tekstissé olevan lahdeviitteen ja lahdeluettelomerkinnén perustehtavé on
ilmoittaa kaytetysta julkaisusta tiedot, joiden perusteella se on helposti 16ydettévissa
eli on tiedettava kuka/ketkd, milloin, missa. Jos haluat kayttadé jotakin muuta tapaa,

jonka olet jo opetellut, keskustele siitd ohjaajasi kanssa.

Tekstiviitteen tarkoitus on kertoa lukijalle, misté tieto on peréisin. Tekstiviitteen pe-
rusteella lukija 16ytaa lahdeluettelosta tarkat tiedot kaytetysta lahteesta. Jos voit aja-

tella, ettd esittdmasi tieto on alallasi yleistietoa, se ei tarvitse lahdeviitetta tuekseen.

Tekstiviitteet ja lahdeluettelo vastaavat toisiaan. Se tarkoittaa, etta:
o |&hdeluettelosta I0ytyy jokainen l&hde, johon tekstissa on viitattu
e |&hdeluettelossa on vain lahteitd, joihin tekstissa viitataan
o l&hde 16ytyy lahdeluettelosta juuri silla sanalla, jota tekstissa viitattaessa on
kaytetty.

Lahdeluetteloon merkitaan vain ne kirjat ja muu materiaali, jotka itse olet lukenut ja
joita tydssasi olet kdyttanyt. Ole hyvin huolellinen, silla lahdeluetteloon jaa helposti
virheitd. Lahdeluetteloon ei merkita ns. toisen kaden l&hteitd, eli 1&hteité joiden kaut-
ta viitataan alkuperdiseen lahteeseen. Esimerkiksi toisten opinnéytetdihin ei yleensa
viitata, vaan etsitaan alkuperdinen, tyossa kaytetty lahde ja viitataan siihen. Teksti-
viitteet ja lahdeluettelo kannattaa tehda samalla, kun kirjoitat varsinaista tekstid. N&in

vahennat viimeistelyvaiheen turhaa tytdtaakkaa ja etsimista

Lahdeluettelon ja tekstiviitteiden laatimiseen on myos tietoteknisia apuvélineita.
Esimerkiksi Word2007-versiosta ladhtien voit kohtuullisen helposti luoda tekstiviitteet
ja lahdeluettelon ohjelmallisesti viemalla kayttamiesi lahteiden tiedot ohjelmaan.
Myo6s muita ohjelmia on tarjolla. RefWorks niminen viitteiden hallintaohjelma on

kaytettavissa kirjaston sivujen (www.samk.fi/kirjasto) kautta. Sen kéytt6 on jarkevaa,



kun viitteitd on runsaasti. Internetistd on myos Ioydettdvissa useita maksuttomia oh-

jelmia, joilla tekstiviitteet ja lahdeluettelo saadaan laadittua suhteellisen helposti.

2 TEKSTIVIITE

2.1 Tekstiviitteen yleisrakenne

Tekstiviite sijoitetaan kirjoittamasi tekstin, jossa kerrot lahteesta lukemasi asian, tai

suoran lainauksen, yhteyteen kaarisulkeisiin.

Tekstiviitteen yleisrakenne on kolmiosainen:

KUKA Kirjoittajan tai kirjoittajien sukunimet erotettuna pilkulla, mut-

ta kaksi viimeista &-merkilla

MILLOIN teoksen julkaisuvuosi

MILLA SIVULLA  sivunumero, jolla olevaan asiaan viitataan (ei tarvita verkko-

l&hteiss4, joissa ei sivunumerointia)

2.2 Esimerkkeja tekstiviitteista

Esimerkki: oma teksti, viittaus alkuperéiseen lahteeseen:

Ala anna tajuntasi tehda esteita luoville ideoille, vaan ota rennosti ja tee hyvaa tyota
(Hakala 2004, 37).

tai suora lainaus eli sitaatti, viittaus alkuperdiseen ldhteeseen

“Al4 siis anna liiallisten vaatimusten sulkea mielesi patoluukkuja ja estéii ajatustesi

vuolasta virtaa” (Hakala 2004, 37).



Teksti, johon viitataan voi olla myds pidempi, esimerkiksi koko kappale. Tallgin
tekstiviite kirjoitetaan koko kappaleen viimeisen pisteen jalkeen kaarisulkeisiin ja
ennen tekstiviitteen loppukaarisuljetta merkitaan piste. Talléin tekstiviite muodostaa

oman lauseen kaarisulkeiden sisalle.

Esim. oma teksti, viittaus alkuperdiseen tekstiin

Sitaatilla voidaan tarkoittaa yhden tai useamman lauseen mittaista suoraan toisen
tekstisté otettua palaa. Tassa Hirsjarven esimerkkitapauksessa sitaatti on kaksi virket-
té pitkd. (Hirsjarvi ym. 2009, 360.)

tai

suora lainaus eli sitaatti, viittaus alkuperdiseen lahteeseen

’Sitaatti on useamman virkkeen pituinen (tidssé tapauksessa kaksi virkettd). Se on
kokonaisuudessaan merkittava lainausmerkkien véliin, joten viimeisen virkkeen lo-
pettava piste tulee ennen lainauksen lopussa olevaa lainausmerkkid.” (Hirsjarvi ym.

2009, 360.)

2.2.1 Viittaus vain yhteen virkkeeseen, lahteessé yksi tekijé

Ala anna tajuntasi tehda esteita luoville ideoille, vaan ota rennosti ja anna palaa (Ha-
kala 2004, 37).

2.2.2 Viittaus useampaan edelld olevaan virkkeeseen tai koko kappaleeseen, kaksi
tekijaa

Jos ei kirjoita asioita muistiin, tehty tyd voi olla opinndytetyon kannalta turhaa, kos-
ka sité ei ole dokumentoitu: muistiinsa ei voi luottaa eika tehtyja valintoja voi keksia
jalkikateen. Opinnaytetyopdivékirja on opiskelijan opinndytety0prosessin muisti.
(Vilkka & Airaksinen 2004b, 62.)



2.2.3 Viittaus vain edellé olevaan virkkeeseen, useampia tekijoita;

”Ryhdy kirjoittamaan yhtendisié tekstijaksoja mahdollisimman pian, silld vasta kir-
joittaminen aktivoi ajattelusi ja sitoo sinut asiaan” (Hirsjarvi, Remes & Sajavaara

2009, 33).

Kun my6hemmin viitataan samaan useamman tekijan lahteeseen, merkitdén viite

seuraavasti:

”Paivikirja” voi olla tyyliltddn vapaa tai sitten hyvinkin kurinalainen ja vaikka tau-
lukkomuodossa, kunhan vain laitat asioita itsellesi muistiin (Hirsjarvi ym. 2009, 45—
46).

2.2.4 Jos tekijoita on kuusi tai enemmaén

merkitaan lahdeviitteeseen heti ensimmadiselld kerralla vain ensimmainen tekija ja

lyhenne ym. seké vuosiluku ja kaytetyt sivut.

2.2.5 Jos tekijoita tai vuosilukua ei ole annettu

Kaikkia samoja tietoja ei kuitenkaan aina 10ydy, esimerkiksi tekijaa tai vuosilukua ei
ole annettu. Jos tekija on tiedossa, sahkodisen l&dhteen tekstiviitteeseen merkitaan teki-
ja (vastuuhenkil6 tai yhteiso) julkaisuaika/pdivitysaika ja sivu, mikali ne ovat tiedos-
sa. Jos tekija ei ole tiedossa, tekstiviitteeseen merkitéan sen tilalle dokumen-

tin/julkaisun nimi. Jos julkaisuaikaa ei ole annettu, kaytetd&dn merkint&a n.d.

2.2.6 Yksi samojen tekijoiden samana vuonna julkaisemista lahteistd, viittaus use-
ampaan edelld olevaan virkkeeseen

Esimerkki: Jos ei 10ydy valmista teoreettista mallia tai auktoriteetin muodostamaa

ajatuskokonaisuutta, tietoperustan voi rakentaa keskeisten kasitteiden varaan. Silloin



on kirjoitettava millaiset ovat ké&sitteiden véliset suhteet. (Vilkka & Airaksinen
2004b, 73-74.)

Vaihtoehtoisesti voidaan viitata lahteeseen jo virkkeen alussa

Esimerkki: Vilkka ja Airaksinen (2004b, 73-74) totesivat jo...

2.2.7 Samaan virkkeeseen voi liittya useampia lahteita.

Ne merkitéan joko aakkos- tai aikajarjestykseen ja erotetaan toisistaan puolipisteella.

Valittua merkintatapaa kaytetdan systemaattisesti lapi koko tyon.

Esimerkki aikajarjestyksesta: Ammattitaidon sisaltod voidaan kuvata myos kvalifi-
kaatiokasitteen avulla (Jarvis 1985, 35; Raty 1987, 119; Tuomisto 1987, 30-33).

Esimerkki aakkosjarjestyksesta: Monissa tapauksissa tapaustutkimuksen ja toiminta-
tutkimuksen raja on hailyva (Hakala 2004, 89; Vilkka 2004, 54).

3 LAHDELUETTELO

3.1 Lé&hdeluettelon laatiminen

Helpoin ja parhaaseen lopputulokseen johtava tapa koota lahdeluettelo on koko tyds-
kentelyprosessin ajan merkita lahdeluetteloon taydellisesti kaikki l&hteet, joita pro-
sessin aikana kéaytetddn. On huomattavasti helpompi poistaa luettelosta yliméaaraisia
lahteita tyoskentelyn aikana, kuin lahted tyon loppuvaiheessa etsimaan lahteen tas-

méllisid tietoja.

Lahdeluettelo kirjoitetaan rivivalilla 1 ja l&hteet erotetaan toisistaan yhdella tyhjélla
rivivalilla. Lahdeluettelon laadinnassa itselle apuna voi olla esimerkiksi Word 2007

versiosta alkaen 10ytyva lahdeluettelon laatimiseen tarkoitettu tyovaline tai esimer-
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kiksi RefWorks-ohjelma, jolla voi helposti yllapitaé tiedostoa kaikista kayttamistasi

lahteista.

Lahdeluettelosta taytyy loytya taydelliset bibliografiset eli julkaisuun liittyvét tiedot
kaikista niista lahteistd, joihin tekstissa on viitattu. Nimi-vuosijérjestelméssa viitteet
luetellaan aakkosjarjestyksessa tekijoiden sukunimen tai yhteisénimen tai julkaisun
nimen mukaan. Julkaisun nimeé kéytetadn vain niissa tapauksissa, joissa lahteella ei
ole varsinaista tekijaa. (SFS 5342 2000, 16.)

Sahkaoisista dokumenteista (e-kirjat, e-lehdet, www-sivut, jne.) tarvitaan lahdeluette-
loon samat tiedot kuin painetuista julkaisuista. Merkintdan otetaan tiedot siind muo-
dossa kuin ne on lainatussa julkaisussa esitetty ja jarjestetdan lahdeluetteloon nor-
maalisti aakkosjarjestykseen muiden l&hteiden kanssa Joskus kuitenkin voi olla vai-
kea |16yta4 tarvittavia julkaisutietoja sahkaoisistd dokumenteista. Ellei tarvittavia tieto-
ja loydy sahkdisestd dokumentista itsestdan, niin ne voivat I0ytya sen oheisaineistos-

ta tai pakkauksesta.

3.2 Léahdeluettelomerkinnan yleisrakenne

Lahdeluettelomerkinnan yleisrakenne on neliosainen.

KUKA Kirjoittaja tai tekija muodossa Sukunimi, Etunimen alkukirjain. Jos
tekijoitd on useita, merkitadn kaikki ja muut erotetaan toisistaan pil-
kulla, mutta kaksi viimeistd &-merkilla.

MILLOIN  julkaisuvuosi; ellei ole tiedossa kdytetdan lyhennetté n.d.

MITA kirjan, artikkelin tai muun julkaisun nimi tai otsikko

MISSA julkaisukanava eli tiedot painoksesta, julkaisupaikasta ja kustantajasta
muodossa painoksen numero. painos. Kustantaja: Kustannuspaikka.
(HUOM! 1. painosta ei tarvitse merkitd, eikd myo6skadn painopaik-
kaa.)

MIKALI VERKKODOKUMENTTI
viitattu paivaméaéara ja URL, URN tai DOI (verkko-osoite).
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4 ESIMERKKEJA TEKSTIVIITTAUKSISTA JA
LAHDELUETTELOMERKINNOISTA

4.1 Kirja, yksi tekija

Viittaus: (Hakala 2004, 37)
Lahdeluettelo: Hakala, J. T. 2004. Opinndyteopas ammattikorkeakouluille. Helsin-

ki: Gaudeamus.

Viitaus: (Haasio 2009, 25)
Lahdeluettelo: Haasio, A. 2009. Tiedon avain : opas tiedonlédhteille. Helsinki: BTJ.

4.2 Kirja, kaksi tekijaa

Viittaus: (Vilkka & Airaksinen 2003, 16)
Lahdeluettelo: Vilkka, H. & Airaksinen, T. 2003. Toiminnallinen opinnaytetyo.
Helsinki: Tammi.

4.3 Kirja, kolme tai useampia tekijoita

Viittaus: (Hirsjarvi, Remes & Sajavaara 2009, 137)
Lahdeluettelo: Hirsjérvi, S., Remes, P. & Sajavaara, P. 2009. Tutki ja kirjoita. 15.

uud. p. Helsinki: Tammi.

4.4 Kirja, samat tekijat ja sama julkaisuvuosi

Viittaus: (Vilkka & Airaksinen 2003a, 37)
Lahdeluettelo: Vilkka, H. & Airaksinen, T. 2003a. Toiminnallinen opinnéytetyo.

Helsinki: Tammi.
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Viittaus: (Vilkka & Airaksinen 2003b, 37)
Lahdeluettelo: Vilkka, H. & Airaksinen, T. 2003b. Toiminnallinen opinndytetyd: oh-

jaajan opas. Helsinki: Tammi.

4.5 E-kirja kirjaston tietokannoissa

Viittaus: (Jarvinen 2007, 37)
Lahdeluettelo: Jarvinen, P. 2007. Ammattina esimies. Helsinki: WSOYpro. Viitattu
1.2.2011. http://www.wsoypro.fi/wsoypro.aspx?navi=Omat-sisallot&section=books

Viittaus: (Hakala 2002, 7)
Lahdeluettelo: Hakala, J. T. 2002. Luova prosessi tieteessa. Helsinki: Gaudeamus.
Viitattu 1.2.2010. http://library.ellibs.com/book/9516628621?language=fi

Viittaus: (World Trade Press 2010, 12)
Lahdeluettelo: World Trade Press. 2010. Finland society and culture complete re-
port. Petaluma: World Trade Press. Viitattu 1.2.2011.

http://site.ebrary.com/lib/samk/home.action

Viittaus: (Shaw & Williams 2004, 13)
Lahdeluettelo: Shaw, G. & Williams, A. M. 2004. Tourism and tourism spaces.
London: Sage. Viitattu 1.2.2011. http://site.ebrary.com/lib/samk/home.action

4.6 E-kirja avoimessa verkossa

Viittaus: (Rakennusjateopas 2011, 9)

Lahdeluettelo: Rakennusjateopas. 2011. Pori: Porin kaupungin jateneuvonta. Viitat-
tu 23.5.2011.
http://www.pori.fi/material/attachments/ymparistovirasto/jateneuvonta/5xRSAyma3t/

Rakennusjateopas_nettiin.pdf
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Viittaus: (Kameravalvontaopas [2010], 1)

Lahdeluettelo: Kameravalvontaopas. [2010]. Espoo: Séhkdinfo. Viitattu 23.5.2011.
http://www.fkl.fi/materiaalipankki/ohjeet/Dokumentit/Kameravalvontaopas_2010.pd
f

4.7 Kokoomateos (eli usean kirjoittaman teoksen jokin osajulkaisu/artikkeli) tai
toimitettu kirja

Tassa tapauksessa viitataan teoksesta/kirjasta I0ytyviin Kirjoituksiin tai kirjan lukui-

hin, ei koko teokseen.

Viittaus: (Valiverronen 2002, 90)

Lahdeluettelo: Véliverronen, E. 2002. Kirjoittaminen prosessina. Teoksessa M.
Kinnunen & O. Loytty (toim.) Tieteellinen kirjoittaminen. Tampere: Vastapaino, 83-
94.

4.8 Sarjassa julkaistu Kirja

Viittaus: (Luopa, Lommi, Konnunen & Jokela 2010, 14)

Lahdeluettelo: Luopa, P., Lommi, A., Konnunen, T. & Jokela, J. 2010. Nuorten hy-
vinvointi Suomessa 2000-luvulla: kouluterveyskysely 2000-2009. Helsinki: Tervey-
den ja hyvinvoinnin laitos. Raportti 10/2010.

Viittaus: (Ranta-Maunus 2007, 36)
Lahdeluettelo: Ranta-Maunus, A. 2007. Strength of Finnish grown timber. Espoo:
VTT. VTT Publications 668.



14

4.9 Sarjassa julkaistu e-kirja

Viittaus: (Luopa, Lommi, Konnunen & Jokela 2010, 14)

Lahdeluettelo: Luopa, P., Lommi, A., Konnunen, T. & Jokela, J. 2010. Nuorten hy-
vinvointi Suomessa 2000-luvulla: kouluterveyskysely 2000-2009. Helsinki: Tervey-
den ja hyvinvoinnin laitos. Raportti 10/2010. Viitattu 19.5.2011.

http://www.thl fi/thl-client/pdfs/91431fe2-cfa6-4909-9363-75edal1839dc3

Viittaus: (Ranta-Maunus 2007, 36)

Lahdeluettelo: Ranta-Maunus, A. 2007. Strength of Finnish grown timber. Espoo:
VTT. VTT Publications 668. Viitattu 20.5.2011.
http://www.vtt.fi/inf/pdf/publications/2007/P668.pdf

4.10 Painettu opinnaytety0, gradu, lisensiaatinty0 tai vaitoskirja

Viittaus: (Alinen 2010, 36)
Lahdeluettelo: Alinen. P. 2010. Késidesinfektion toteutuminen teho-osastolla.

AMK-opinnaytetyd. Satakunnan ammattikorkeakoulu.

Viittaus: (Lepppéalahti 2002, 12)
Lahdeluettelo:Leppalahti, M. 2002. Peli on elaméa. Etnografiaa roolipelaamisesta.

Lisensiaatintyd. Turun yliopisto.

Viittaus: (Makela 2010, 10)
Lahdeluettelo:Méakeld, M. 2010. Merimiehen parisuhteen tyrskyt ja tyvenet. AMK-

opinnéytetyd. Satakunnan ammattikorkeakoulu.

Viittaus: (Mdlsa 2005, 6)
Lahdeluettelo: M0olsé, H. 2005. Verkko-opetuksen kayttoon ottoon vaikuttavia teki-
joita.Pro gradu -tutkielma. Helsingin yliopisto: Viestinnan laitos.

Viittaus: (Savel 2010, 36)

Lahdeluettelo:Savel, J. 2010. Tyosuojelutuen tuotteistaminen tyoterveyshuollon
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palveluna. Ylempi AMK-opinndytety6. Satakunnan ammattikorkeakoulu.

Viittaus: (Sé&ékslahti 2005, 3)

Lahdeluettelo: Saékslahti, A. 2005. Liikuntaintervention vaikutus 3—7-vuotiaiden
lasten fyysiseen aktiivisuuteen ja motorisiin taitoihin seka fyysisen aktiivisuuden yh-
teys sydan- ja verisuonitautien riskitekijoihin. Vaitoskirja. Jyvaskyla: Jyvaskyléan yli-
opisto. Studies in sport, physical education and health 104.

4.11 Sahkoinen opinnéytetyo, gradu, lisensiaatintyo tai vaitoskirja.

Viittaus: (Alinen 2010, 36)

Lahdeluettelo:Alinen, P. 2010. Ké&sidesinfektion toteutuminen teho-osastolla.
AMK:-opinnaytetyd. Satakunnan ammattikorkeakoulu. Viitattu 1.2.2011.
http://urn.fi/lURN:NBN:fi:amk-201005179591

Viittaus: (Lepppalahti 2002, 12)

Lahdeluettelo: Leppalahti, M. 2002. Peli on elama4. Etnografiaa roolipelaamisesta.
Lisensiaatintyd. Turun yliopisto. Viitattu 19.5.2011. http://urn.fi/URN:NBN:fi-
fe201101181081

Viittaus: (Molsa 2005, 6)

Lahdeluettelo: M0olsé, H. 2005. Verkko-opetuksen kayttoonottoon vaikuttavia teki-
JOité4. Helsingin yliopisto. Viestinnén laitos. Pro gradu -tutkielma. Viitattu 1.2.2011.
http://urn.fi/URN:NBN:fi-fe20051427

Viittaus: (Mékeld 2010, 10)

Lahdeluettelo: Mékeld, M. 2010. Merimiehen parisuhteen tyrskyt ja tyvenet. AMK-
opinndytetyd. Satakunnan ammattikorkeakoulu. Viitattu 20.5.2011.
http://urn.fi/lURN:NBN:fi:amk-2010120116589

Viittaus: (Savel 2010, 36)
Lahdeluettelo: Savel, J. 2010. Ty6suojelutuen tuotteistaminen tydterveyshuollon

palveluna. Ylempi AMK-opinndytetyd. Satakunnan ammattikorkeakoulu. Viitattu
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20.5.2011. http://urn.fi/URN:NBN:fi:amk-2010092913299

Viittaus: (Sé&ékslahti 2005, 3)

Lahdeluettelo: Saékslahti, A. 2005. Liikuntaintervention vaikutus 3—7-vuotiaiden
lasten fyysiseen aktiivisuuteen ja motorisiin taitoihin seka fyysisen aktiivisuuden yh-
teys sydan- ja verisuonitautien riskitekijoihin. Vaitoskirja. Jyvaskylan yliopisto.
Studies in sport, physical education and health 104. Viitattu 1.2.2011.
http://urn.fi/URN:ISBN:951-39-2105-0

4.12 Lehtiartikkeli

Viittaus: (Kunnas 2010, 54)
Lahdeluettelo: Kunnas, P. 2010. Ammattikorkeakoulusta yrittajaksi. Kaupan maa-
ilma 4, 54-55.

HUOM! Jos tekijaa ei ole mainittu, aloitetaan artikkelin nimell&!

Viittaus: (Ydinjatteen loppusijoitushanke pitkalla 2008, 37)
Lahdeluettelo: Ydinjatteen loppusijoitushanke pitkalla. 2008. Luonnontieteiden aka-
teemiset 6, 10-13.

4.13 VVerkkolehden artikkeli

Viittaus: (Corrall 2008, 32)

Lahdeluettelo: Corrall, S. 2008. Information literacy strategy development in higher
education: An exploratory study. International Journal of Information management 1,
26-37. Viitattu 1.2.2011. http://www.sciencedirect.com

HUOM! EI NAIN!! : http://www.sciencedirect.com/science?_ob=ArticleURL&_udi=B6VB4-
4RPKYS5-

2& _user=953162&_coverDate=02%2F29%2F2008& _alid=1626880373&_rdoc=3&_fmt=high&_orig
=search&_origin=search&_zone=rslt_list_item& cdi=5916& _sort=r& st=13& docanchor=&view=c
& _ct=8& acct=C000049243& version=1& _urlVersion=0& _userid=953162&md5=7ce8cha4b9aae24
fbde9ad5372408f7a&searchtype=a


http://www.sciencedirect.com/
http://www.sciencedirect.com/
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Viittaus: (Ranta, Kaltiala-Heino & Karttunen 2011, 267)

Lahdeluettelo: Ranta, K., Kaltiala-Heino, R. & Karttunen, M. 2011. Sosiaalisten
tilanteiden pelko ja sen hoito eri ikdkausina. Laakérilehti 4,261-268. Viitattu
1.2.2011. http://www.fimnet.fi

4.14 Sanomalehtiartikkeli

Sanomalehtiartikkelissa sivunumerointia ei merkita.

Viittaus: (Hintikka 2009)
Lahdeluettelo: Hintikka, K. A. 2009. Twitter pikaviestii suuria uutisia. Helsingin
Sanomat 4.8.2009.

Jos tekija4 ei ole mainittu, aloitetaan artikkelin nimell& ja mikali artikkelin nimi on

pitka, viittaukseen laitetaan kolme ensimmadista sanaa ja kolme pistetta.

Viittaus: (Pirate Bay-kauppa on... 2009)
Lahdeluettelo: Pirate Bay-kauppa on kaatumassa. 2009. Helsingin Sanomat
13.10.2009.

4.15 Sahkdinen sanomalehtiartikkeli

Sanomalehtiartikkelissa sivunumerointia ei merkita.

Viittaus: (Hintikka 2009)
Lahdeluettelo: Hintikka, K. A. 2009. Twitter pikaviestii suuria uutisia. Helsingin
Sanomat 4.8.2009. Viitattu 14.9.2009. http://www:.hs.fi/arkisto/

Jos tekija4 ei ole mainittu, aloitetaan artikkelin nimell& ja mikali artikkelin nimi on

pitkd, viittaukseen laitetaan kolme ensimmaistd sanaa ja kolme pistetté.


http://www.terveysportti.fi/
http://www.terveysportti.fi/
http://www.hs.fi/arkisto/artikkeli/HS20090804SI1AT017cv
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Viittaus: (Pirate Bay-kauppa on... 2009)
Lahdeluettelo: Pirate Bay -kauppa on kaatumassa. 2009. Helsingin Sanomat
13.10.2009. Viitattu 15.11.2009. https://www.hs.fi/arkisto

4.16 Teos ilman henkil6tekijaa

Kéytetaén viittauksessa julkaisijayhteison nimed tai julkaisun nimeéa seké vuosilukua.
Jos julkaisun nimi on kovin pitkd, otetaan nimen alusta kolme nelja sanaa ja kéyte-

téan niita viitteena.

Viittaus: (Opetusministerié 2004, 37)

Lahdeluettelo: Koulutuksen ja tutkimuksen tietoyhteiskuntaohjelma 2004—2006.
2004. Helsinki: Opetusministerio. Opetusministerion julkaisuja 12/2004. Viitattu
12.2011.
http://www.minedu.fi/export/sites/default/OPM/Julkaisut/2004/liitteet/opm_173 op
m12.pdf?lang=fi

4.17 Tilastot tai tilastokirjat

Tilastojen merkinndssa sovelletaan samaa kaytantéa kuin Kirjoissa.

Viittaus: (Suomen tilastollinen vuosikirja 2003 2004, 12)

Lahdeluettelo: Suomen tilastollinen vuosikirja 2003. 2004. Helsinki: Tilastokeskus.

Viittaus: (Ahvenanmaan kauppalaivasto 2000-2007 2009, 14)

Lahdeluettelo: Ahvenanmaan kauppalaivasto 2000-2007. 2009. Teoksessa: Suomen
tilastollinen vuosikirja 2008. Helsinki: Tilastokeskus. Viitattu 22.8.2009.
http://pxweb2.stat.fi/sahkoiset_julkaisut/vuosikirja2008/html/suom0000.asp


http://www.minedu.fi/export/sites/default/OPM/Julkaisut/2004/liitteet/opm_173_opm12.pdf?lang=fi
http://www.minedu.fi/export/sites/default/OPM/Julkaisut/2004/liitteet/opm_173_opm12.pdf?lang=fi
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Viittaus: (Matkailutilasto 2004 2004, 39)
Lahdeluettelo: Matkailutilasto 2004. 2004. Helsinki: Tilastokeskus. Liikenne ja
matkailu 11/2004.

4.18 Lait ja asetukset

Merkitaan lain nimi tai sen virallinen lyhenne seka luku ja pykalé(t), joihin tieto
kohdistuu.

Viittaus: (Tekijanoikeuslaki 404/1961, 2 8)
Lahdeluettelo: Tekijanoikeuslaki. 1961. L 8.7.1961/404 muutoksineen.

Viittaus: (Ammattikorkeakouluasetus 352/2003, 2 §)
Lahdeluettelo: Asetus ammattikorkeakouluista. 2003. A15.5.2003/352.

4.19 WWW-sivut

Viittaus tehdaén aina organisaation etusivulle.

Viittaus: (Porin kaupungin www-sivut 2009)

Lahdeluettelo: Porin kaupungin www-sivut. Viitattu 12.9.2009. https://www.pori.fi

Viittaus: (Suomen Pankin www-sivut 2009)
Lahdeluettelo: Suomen pankin wwwe-sivut. Viitattu 12.9.2009.

http://www.suomenpankki.fi

Kun kyseessé on internet-1ahde ja kirjoittajaa tai yhteisotekijaa ei sivulta 16ydy,
www-sivut merkitaan lahdeluetteloon sivujen omistajan mukaan ja ainoastaan
paé/etusivun linkki, ei kdytetyn sivun verkko-osoitetta. Talldin on kyse yleensa orga-
nisaatioiden tai yhteisdjen www-sivuista. Samaa kaytantoa kaytetddn esimerkiksi yri-

tyksen intranet-sivujen ja muiden vastaavien sivustojen kanssa. Mikéli tekijé (kirjoit-
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taja tai yhteis0) 10ytyy, viitataan sithen samoin kuin esimerkiksi verkossa olevaan
kirjaan (e-kirjaan).

4.20 Patentit tai patenttihakemukset

Viittaus: DVB:hen liittyvasta patentista (Pat. US 2008/0225900 Al 2008, 3) loytyy
tarvittaessa teknisté lisatietoa, jota voi olla muualta hankala 16ytaa.

Lahdeluettelo: Pat. US 2008/0225900 Al. 2008. DVB low bit rate services. Nokia
Corporation, Espoo, Finland. Henriksson, J., Vesma, J., Vére, J., Pekonen, H. J., Au-
ranen, T. & Talmola, P. Appl. 11/686,661, Mar. 15, 2007. Publ. Sep. 18, 2008.

4.21 ePatentit tai sahkoiset patenttijulkaisut

Viittaus: (Pat. US 2008/0225900 A1l 2008, 3)

Lahdeluettelo: Pat. US 2008/0225900 Al. 2008. DVB low bit rate services verk-
kodokumentti. Nokia Corporation, Espoo, Finland. Henriksson, J., Vesma, J., Vére,
J., Pekonen, H. J., Auranen, T. & Talmola, P. Appl. 11/686,661, Mar. 15, 2007. Publ.
Sep. 18, 2008. Viitattu 14.8.2009.
http://v3.espacenet.com/publicationDetails/originalDocument?CC=US&NR=200822
5900A1&KC=A1&FT=D&date=20080918&DB=EPODOC&locale=fi_fi

4.22 Standardit (SFS, PSK)

Viittaus: (ISO/IEC 27001:fi 2006, 1)

Lahdeluettelo: ISO/IEC 27001:fi. Informaatioteknologia. Turvallisuus. Tietoturval-
lisuuden hallintajérjestelmat. Vaatimukset. 2006. Suomen Standardisoimisliitto SFS.
Helsinki: SFS.

Viittaus: (PSK 5807 2009, 2)
Lahdeluettelo: PSK 5807. Tehdassuunnitteluasiakirjat. Koneiden ja laitteiden asen-

nuspiirustus. Plant Design Documents. Installation Drawing for Machines and
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Equipment. 2009. 2. p. PSK Standardisointiyhdistys ry. Helsinki: PSK.

Viittaus: (SFS-EN 1SO 9004, 4)

Lahdeluettelo: SFS-EN 1SO 9004. Managing for the sustained success of an organi-
zation. A quality management approach (ISO 9004:2009). 2009. Finnish Standards
Association SFS. Helsinki: SFS

4.23 Standardit sdhkodisessd muodossa

Viittaus: (ISO/IEC 27001:fi 2006, 1)

Lahdeluettelo: ISO/IEC 27001:fi. Informaatioteknologia. Turvallisuus. Tietoturval-
lisuuden hallintajarjestelmat. Vaatimukset. 2006. Suomen Standardisoimisliitto SFS.
Helsinki: SFS. Viitattu 1.2.2011. http://www.sfs.fi

Viittaus: (PSK 5807 2009, 2)

Lahdeluettelo: PSK 5807. Tehdassuunnitteluasiakirjat. Koneiden ja laitteiden asen-
nuspiirustus. Plant Design Documents. Installation Drawing for Machines and
Equipment. 2009. 2. p. PSK Standardisointiyhdistys ry. Helsinki: PSK. Viitattu
1.2.2011. http://www.psk-standardisointi.fi

Viittaus: (SFS-EN 1SO 9004, 4)

Lahdeluettelo: SFS-EN 1SO 9004. Managing for the sustained success of an organi-
zation. A quality management approach (ISO 9004:2009). 2009. Finnish Standards
Association SFS. Helsinki: SFS. Viitattu 1.2.2011. http://www.sfs.fi/

4.24 Blogit eli verkkopéivékirjat

Viestin kirjoittaja.’ Viestin nimi’. Blogin nimi. Viestin kirjoittamisen pdivimaara.

Viitattu. Linkki

Viittaus: (Ben 2009)
Lahdeluettelo: Ben. ’Critical thinking and the Internet’. Alan November Weblog. 13


http://www.psk-standardisointi.fi/
http://www.sfs.fi/
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6.2005. Viitattu 25.6.2005.

http://www.novemberlearning.com/blogs/alannovember/archive/2005/13/11/8849.as
pX

Viittaus: (Jalo 2009)

Lahdeluettelo: Jalo. ‘After a hotter look’. Vedos: alternative printing processes.
6.1.2009. Viitattu 22.8.2009. http://vedos.samk.fi/?m=200901

Viittaus: (Hakala 2011)

Léahdeluettelo: Hakala, Juha T. ‘Opinndytetyd - kovempi juttu’. Ajattelua ja ideoita.
2.5.2011. 23.5.2011. http://juhathakala.blogspot.com/2011/05/opinnaytetyo-

kovempi-juttu.html

4.25 Sahkopostiviestit

Viittaus: (Pynna séahkdposti 3.8.2009)

Lahdeluettelo: Pynng, S. Satakunnan ammattikorkeakoulun henkiloston kehitta-
mispaivéat 21.8.2009 klo 9.00-16.00. Vastaanottaja: inf-jakelu@samk.fi. L&hetetty
3.8.2009 klo 16.15.35. Viitattu 25.8.20009.

4.26 Esitelmat ja luennot

Viittaus: (Anttila 2008)
Lahdeluettelo: Anttila, P. 2008. Kehittamishanke opinndytetyond. Luento Satakun-
nan ammattikorkeakoulun liiketoiminnan ja kulttuurin toimialan opinnaytetyon oh-

jaajien koulutuksessa 7.2.2008.


http://www.novemberlearning.com/blogs/alannovember/archive/2005/13/11/8849.aspx
http://www.novemberlearning.com/blogs/alannovember/archive/2005/13/11/8849.aspx
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4.27 Henkilokohtaiset tiedonannot

Viittaus: Rehtori S. Pynnén mukaan (henkilokohtainen tiedonanto 16.10.2009)
Lahdeluettelo: Pynnd, S. 2009. Rehtori, Satakunnan ammattikorkeakoulu. Pori.
Henkilokohtainen tiedonanto 10.10.2009.

Viittaus: (Pynné henkildkohtainen tiedonanto 16.10.2009)
Lahdeluettelo: Pynn4, S. 2009. Rehtori, Satakunnan ammattikorkeakoulu. Pori. Pu-
helinhaastattelu 10.10.2009. Haastattelijana Mikko Mallikas. Muistiinpanot haastat-

telijan hallussa.

HUOM! Henkildkohtaiset tiedonannot merkitaan lahdeluetteloon.

4.28 YouTube-videot

Viittaus: (Green & Goodwin 2008)

Lahdeluettelo: Green, T. & Goodwin, P. 2008. Human resources: dealing with lack
of motivation. Viitattu 15.2.2011.
http://www.youtube.com/watch?v=ed8EXGD5zWs&feature=channel

4.29 Kartat tai karttakirjat

Viittaus: (Autoilijan tiekartta 2007)
Lahdeluettelo: Autoilijan tiekartta 2007 1:800 000. 2006. Helsinki: AffectoGenimap
Finland Oy.

Viittaus: (Maastokartta 1:20 000, Pirkkala 1998)
Lahdeluettelo: Maastokartta 1: 20 000, lehti 2123 08 Pirkkala. 1998. Helsinki:

Maanmittauslaitos.
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4.30 Poytakirjat

Viittaus: (Luvian kunnanhallituksen poytakirja 30.8.2011, 48)
Lahdeluettelo: Luvian kunnanhallituksen poytékirja 30.8.2011.

4.31 Poytakirjat verkossa

Viittaus: (Nakkilan kunnanhallituksen poytakirja 15.6.2011, 118)
Lahdeluettelo: Nakkilan kunnanhallintuksen péytakirja 15.6.2011. Viitattu
23.5.2011. http://www.nakkila.fi/paatokset/kokous/telimet.htm

4.32 Suomen Rakentamismaarayskokoelma

Viittaus: (Suomen RakMK Al 2006, 39)

Lahdeluettelo: Suomen RakMK Al. 2006. Rakentamisen valvonta ja tekninen tar-
kastus. Maaraykset ja ohjeet 2006. Helsinki: Ymparistoministerid, Asunto ja raken-
nusosasto.

tai

Lahdeluettelo: Suomen RakMK Al. 2006. Rakentamisen valvonta ja tekninen tar-
kastus. Maaraykset ja ohjeet 2006. Helsinki: Ymparistoministerid, Asunto ja raken-

nusosasto. 2.2.2010. www.edilex.fi

4.33RT-, ST- ja muut kortistot

Viittaus: (RT 85-11020 2011, 4)
Lahdeluettelo: RT 85-11020. Metalliset sadevesijarjestelmat. 2011. Helsinki: Ra-

kennustieto.

Viittaus: (ST 98.11 2010, 1)
Lahdeluettelo: ST 98.11. Asuinkiinteiston sisjohtoverkon kuntotutkimusohje.
2010. Séhkatieto ry. Espoo: Sahkoinfo.
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4.34RT-, ST- ja muut kortistot sahkoisessa muodossa

Viittaus: (RT 85-11020 2011, 4)
Lahdeluettelo: RT 85-11020. Metalliset sadevesijarjestelmat. 2011. Helsinki: Ra-
kennustieto. Viitattu 1.2.2011. https://www.rakennustieto.fi/kortistot/

Viittaus: (ST 98.11 2010, 1)
Lahdeluettelo: ST 98.11. Asuinkiinteiston sisdjohtoverkon kuntotutkimusohje.
2010. Séhkatieto ry. Espoo: Sahkdinfo. Viitattu 1.2.2011.

http://www.sahkoinfo.fi/severi

Tassa listassa kéytetyisté teoksista muodostettu lahdeluettelo seuraavilla sivuilla.
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